TERMO DE ACEITAGAO DE FORMAGAO ONLINE

1. Ambito

Participagao no curso de formagao Building Information Modelling (BIM), com uma
duracao total de 90h, promovido pela TecMinho em parceria com a Universidade do
Minho, o Instituto Superior Técnico (IST) e a Universidade do Porto (FEUP), acreditado
pela buildingSMART International (bSl), decorrera na modalidade online utilizando para
a interagdo sincrona/em direto uma plataforma de videoconferéncia (Zoom), e para a
comunicacgao assincrona a plataforma Moodle.

2. Direitos dos formandos
Nos termos do presente termo de aceitagao, o formando tem direito a:

a) Usufruir do Curso de Formagao Profissional de harmonia com os programas,
metodologias e processos de trabalho estabelecidos;

b) Usufruir das instalagdes que lhes forem especialmente destinadas, quando
aplicavel, e dos acessos a plataforma de e-learning do CursoBIM,;

c) Receber gratuitamente a documentagéo relativa ao curso que esta a frequentar,
nomeadamente textos de apoio, manuais, etc., que estarao disponiveis online através
da utilizagao da plataforma de e-learning do CursoBIM,;

d) Apresentar qualquer tipo de reclamagdes, sugestoes ou testemunhos sobre o
processo formativo no qual participa.

3. Deveres dos formandos
O formando tem os seguintes deveres:

a) Ser assiduo e pontual, tanto nas sessdes presenciais, quando existirem, como nas
sessdes sincronas (online)

b) Participar ativamente nas sessdes assincronas (respostas a mensagens em Foéruns
e/ou outras ferramentas selecionadas pelo e-formador);

c) Apresentar, de acordo com cronograma, os trabalhos e atividades de aprendizagem
exigidos ao longo do curso;

d) Aceitar os programas, processos de trabalho e metodologias que Ihes forem
apresentadas;

e) Abster-se de qualquer ato donde possa resultar prejuizo ou descrédito para o
CursoBIM;

f) Zelar pela conservacgéao e boa utilizagdo dos bens e instalagées do CursoBIM ou a
ele confiados, quando aplicavel, e nomeadamente zelar pelo bom uso da plataforma e-
learning do CursoBIM,;

g) Assinar a Folha de Presencas, ou registar a presenca na plataforma e-learning
sempre que esteja presente nas sessdes presenciais/sincronas do curso que esta a
frequentar;



h) Utilizar a plataforma e-learning do CursoBIM, Moodle, onde ficardo registadas todas
as presencas online, e as atividades a realizar no curso;

i) Utilizar a ferramenta de videoconferéncia Zoom, usada pelos formadores para as
sessoes sincronas;

j) Realizar as atividades de avaliagdo da aprendizagem propostas pelos formadores;

k) Preencher os questiondrios de avaliacdo da satisfacdo do curso e do(s)
formador(es);

) Disponibilizar ao CursoBIM até ao dia do inicio do curso a documentagéo e/ou os
dados solicitados para a frequéncia do curso de formacao;

m) Proceder ao pagamento do valor do curso, nos momentos definidos;

n) Assegurar a confidencialidade, garantindo que as informacdes de natureza
confidencial fornecidas no ambito da sua participagdo na agao de formagao sao
tratadas com o maximo sigilo.

4. Faltas

1 — Considera-se como falta a auséncia do formando durante o periodo normal de
formacao diaria sincrona ou presencial

2 — 0O total de faltas nao podera ultrapassar a duragao de uma sessao sincrona, ou 1/3
do total de horas do curso (exigindo-se 2/3 de presenca).

5. Autorizagao de recolha e uso de imagem e video

1 - O formando aceita e reconhece que, no decurso do curso de Formacgao
Profissional, o CursoBIM, caso pretenda, tem o direito de proceder a gravagao das
sessoes, video e som, para disponibilizagao via plataforma e-learning do curso ou
outro suporte online, sempre limitada ao ambito do presente curso de formagao.

2 — 0 formando obriga-se a aceder e utilizar as imagens, videos ou quaisquer outros
ficheiros multimédia unicamente através da plataforma de e-learning do CursoBIM e
apenas no decurso da frequéncia do curso, estando expressamente vedada a sua
utilizagao, gravagao, descarregamento, reenvio ou qualquer outra forma de uso, seja
por si ou por terceiro.

3 — O CursoBIM reserva-se o direito de ndo proceder a gravagao das sessdes de
determinados cursos. Esta decisao terd, sempre, por base a concordancia do formador
(detentor da propriedade intelectual dos contetidos) e/ou a natureza do préprio curso.

4 - 0 formando aceita e reconhece que, no momento da apresentagao publica dos
trabalhos, o CursoBIM, tem o direito de proceder a gravagao das apresentacoes, video
e som, para disponibilizagao via site do CursoBIM, canal de youtube da Ordem dos
Engenheiros ou outro suporte online, sempre limitada ao ambito do presente curso de
formacgao.



6. Cessacao da Participagao

1 — O CursoBIM tem o direito de, a qualquer momento da agao de formagao,
comunicar a cessagdo da participagao na formacgao se o formando infringir de forma
grave outros deveres constantes no presente termo de aceitagao.

2 - Arescisao unilateral por parte do CursoBIM nao confere ao formando qualquer
direito a indemnizagao ou compensagao.

7. Certificado
No final do curso de formagao, o formando recebera:

e Certificado de Formacgao Profissional se tiver concluido o curso com
aproveitamento e com a assiduidade definida, e pagamento efetuado (no caso da
formacao nao gratuita);

e Certificado de Frequéncia de Formagao Profissional se nao tiver concluido o curso
com aproveitamento ou se exceder o nimero maximo das faltas permitidas para o
Ccurso.

8. Tratamento de Dados Pessoais

1. Licitude do tratamento de dados: o CursoBIM fara a recolha, conservagao e
tratamento de dados do formando por imposi¢do do cumprimento de
obrigagdes legais, para cumprimento do presente curso de formacgao e ainda
porque o formando da o seu consentimento.

2. Responsavel pelo tratamento: o CursoBIM melhor identificada neste ambito
sera a responsavel pelo tratamento dos dados do formando, cujo
processamento de dados serd interno, ficando o CursoBIM expressamente
autorizada a, caso assim o entenda, efetuar esse processamento
externamente.

3. Recolha dos dados: Sera efetuada diretamente pelo formando, incluindo
preenchimento de impressos e/ou formularios eletrénicos que sejam
disponibilizados pelo CursoBIM

4. Dados pessoais contidos no registo: incluem nome, morada, contactos
telefonicos e enderegos eletrénicos, data de nascimento, naturalidade, nimero
de identificagao civil e identificagao fiscal, habilitagdes académicas e situagao
profissional.

5. Finalidades do tratamento dos dados: o CursoBIM fara o tratamento de dados
com as seguintes finalidades: gestdo da formacao profissional, gestdo
contabilistica, fiscal e administrativa, incluindo gestao de faturagao, cobrangas
e pagamentos, gestdo da relagdo com os clientes, nomeadamente para a
prestacao de servigos, a adequagao dos servigos as necessidades e interesses
dos titulares dos dados, agdes de formacao, eventos e workshops, newsletters.

6. Comunicacao dos dados a terceiros: o CursoBIM pode comunicar ou transferir
em parte ou na sua totalidade os dados pessoais do formando a entidades
publicas e ou privadas sempre que tal decorra de obrigagao legal.

7. Prazo de conservagao dos dados: o CursoBIM vai conservar os dados do
formando pelos prazos necessarios a dar cumprimento a obrigagdes legais,
designadamente de 10 (dez) anos, para cumprimento a obrigacéo legal de
arquivo de toda a documentacgéao de escrita comercial.



8.

10.

Direitos do titular dos dados: o CursoBIM podera solicitar ao formando e este
salvo impedimento legal vai salvaguardar os direitos do formando de acesso
aos dados pessoais que lhe digam respeito, bem como a sua retificagdo ou o
seu apagamento, e a limitagao do tratamento, e o direito de se opor ao
tratamento, bem como do direito a portabilidade dos dados, o direito de retirar
o consentimento em qualquer altura, sem comprometer a licitude do
tratamento efetuado com base no cumprimento de obrigagdes legais ou com
base no consentimento previamente dado; bem como o direito de reclamacgao
sobre o tratamento de dados junto da Comissao Nacional de Protecao de
Dados.

Seguranga no tratamento dos dados: tendo em conta as técnicas mais
avancgadas, os custos de aplicagao e a natureza, o ambito, o contexto e as
finalidades do tratamento, bem como os riscos, de probabilidade e gravidade
variavel, para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o CursoBIM
aplica as medidas técnicas e organizativas adequadas para assegurar um nivel
de seguranga adequado ao risco, incluindo, consoante o que for adequado.
Violagao de dados pessoais: Em caso de violagao de dados pessoais 0
Primeiro Outorgante notifica esse facto a Comissao Nacional de Protecgao de
Dados nos termos e condigdes previstos na lei. Se essa violagao for suscetivel
de implicar um elevado risco para os direitos e liberdades do titular comunica-
Ihe esse facto, nos termos e condigdes previstos na lei.



